PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTE BELO
ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 18.668.376/0001-34
Rua Sete de Maio, 379 - Centro.
Fone: (35) 3573-1155

EDITAL DE LICITACAO

PROCESSO LICITATORIO N° 004/2015 - TOMADA DE PRECOS N° 001/2015.

* OBJETO:

Contratacdo de empresa especializada em prestagdo de servicos técnicos profissionais de assessoria e
consultoria contdbil, para atendimento a Secretaria Municipal de Finangas de Monte Belo MG, conforme
Termo de Referencia que € parte integrante do Edital.

« ABERTURA DA SESSAO DA TOMADA DE PRECOS:

Dia 03/02/2015 as 09h00 (nove horas).

« CONSULTAS AO EDITAL E DIVULGACAO DE INFORMACOES:

Na internet, no site www.montebelo.mg.gov.br, telefone/fax: (35) 3573-1155, ou na sala do Setor de
Compras e Licitagdes da Prefeitura Municipal, no horério das 13h0Omin. as 16h30min., a2 Rua Sete de Maio,
379, Centro, Monte Belo/MG, CEP: 37.115-000.

* ESCLARECIMENTOS:

compras @montebelo.mg.gov.br ou pelo telefone (35) 3573-1294.
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EDITAL DE LICITACAO - TOMADA DE PRECOS N°. 001/2015

O Municipio de Monte Belo, pessoa juridica de direito publico interno, com endereco na Rua Sete de
Maio, 379, centro, Monte Belo, Minas Gerais, inscrito no CNPJ/MF sob o n°. 18.668.376/0001-34
através da Comiss@o Permanente de Licitacdo designada pela Portaria n°. 3.021 de 17/07/2014 torna
publico a abertura do Processo Licitatério na modalidade Tomada de pregos n° 001/2015, do tipo
menor preco global, execucdo indireta, regido pela Lei Federal n°8.666, de 21/6/93, e pelas demais
condic¢des fixadas neste instrumento convocatorio.

AREA SOLICITANTE

Secretaria Municipal de Financas.

01- OBJETO DA LICITACAO

1.1 A presente licitacdo tem por objetivo a Contratacdo de empresa especializada em prestacdo de
servigos técnicos profissionais de assessoria e consultoria contdbil, para atendimento a Secretaria
Municipal de Finangas de Monte Belo MG.

02 - DOTACAO ORCAMENTARIA

2.1 A Dotacdo Orcamentéria destinada ao pagamento do objeto licitado referente ao exercicio de
2015 € a seguinte:

62 - 02.03.01.04.123.0042.2010-339039

03 - CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1 Poderao participar desta licitacdo pessoas juridicas do ramo pertinente ao objeto licitado, ou
que atenderem a todas as condi¢des exigidas para cadastramento até o terceiro dia anterior a data do
recebimento das propostas.

3.2 Ato constitutivo e alteracOes, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acgdes, acompanhado de
documentos de eleicao de seus administradores.

3.3 Inscri¢@o do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de Diretoria
em exercicio.

34 Declaragao de faturamento dos dltimos 12 (doze) meses,

3.5 Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir.

3.6 Nao poder4 participar da presente licitagdo empresa:

3.6.1 Suspensa de participar em licitagdo e impedida de contratar com o municipio de Monte Belo
MG;
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3.6.2 Declarada inidonea para licitar ou contratar com quaisquer 6rgaos da Administragdo Publica;
3.6.3 Impedida de licitar e contratar com o municipio de Monte Belo MG;

3.6.4 Em consorcio ou com faléncia decretada;

3.6.5 A observancia das vedagdes do item anterior € de inteira responsabilidade do licitante que,
pelo descumprimento, se sujeita as penalidades cabiveis.

04- DA HABILITACAO E PROPOSTA DE PRECOS.

4.1 Os envelopes contendo os documentos de Habilitacdo e as Proposta de Precos, deverdo ser
entregues na data, hordrio e local indicados no item 4 deste edital, separadamente, tendo o primeiro
envelope o subtitulo Habilitacdo e o segundo o subtitulo Propostas de Precos, os quais deverdo ser
lacrados e conter ainda na parte externa e frontal, além da Razio Social da empresa, os seguintes
dizeres:

ENVELOPE N° 1

RAZAO SOCIAL E ENDERECO DO PROPONENTE
“ENVELOPE HABILITACAO”
TOMADA DE PRECOS 001/2015
PROCESSO N°004/2015
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO DE MONTE BELO
ESTADO DE MINAS GERAIS

ENVELOPE N° 2

RAZAO SOCIAL E ENDERECO DO PROPONENTE
“ENVELOPE PROPOSTA DE PRECOS”
TOMADA DE PRECOS 001/2015
PROCESSO N°004/2015
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO DE MONTE BELO
ESTADO DE MINAS GERAIS

4.2 Os envelopes serdo Protocolados na Prefeitura Municipal de Monte Belo da seguinte forma:

ENTREGA DOS ENVELOPES “DOCUMENTACAO” E “PROPOSTA”:
LOCAL: Area de Protocolo, Prefeitura Municipal.

DIA: 03/02/2015

HORA: 09h00 HORAS

4.3 A Abertura se dard no dia, hordrio e local e seguir:

ABERTURA DOS ENVELOPES “DOCUMENTACAO”:

LOCAL: Sala do Setor de Compras e Licitacoes da Prefeitura Municipal.
DIA: 03/02/2015

HORA: 09h00 HORAS
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4.4 “O ENVELOPE N°. 1 - “HABILITACAO”, devera conter, obrigatoriamente, os documentos
relacionados no item 05, os quais poderdo ser apresentados no original, por qualquer processo de copia
autenticada por cartério competente ou por servidor da licitadora.

4.5 O Envelope n°. 2 - “PROPOSTAS DE PRECOS’’, deverd conter, obrigatoriamente, o item
discriminado no objeto do presente edital, em folhas numeradas e rubricadas, sem emendas, rasuras ou
ressalvas.

4.6 A proponente deverd apresentar proposta do servigo necessario a perfeita e completa execugdo
do objeto da licitagdo, sendo a execucdo dos servicos no regime de Empreitada por Preco Global.

4.7 A apresentacdo da proposta serd considerada como evidéncia de que a proponente examinou
criteriosamente os documentos deste edital e os julgaram suficientes para elaboracdo de proposta
voltada a execugdo do objeto licitado em todos os seus detalhamentos.

05 - DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

5.1 Sera exigida para Habilitacdo a apresentagdo dos documentos com vigéncia plena até a data
fixada para a abertura dos envelopes “Documenta¢ido”, conforme segue:

5.1.1 Registro comercial, no caso de empresa individual.

5.1.2  Ato constitutivo e alteracdes, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acgdes, acompanhado de
documentos de eleicao de seus administradores.

5.1.3 Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de Diretoria
em exercicio.

5.14 Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgio
competente, quando a atividade assim o exigir.

06 - REGULARIDADE FISCAL

6.1 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), com validade na data
da apresentacao.

6.2 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo atividade e compativel com o objeto contratual.

6.3 Prova de regularidade para a Fazenda Federal (Certidao conjunta de quitacdo de tributos
federais e a divida ativa da Unido), com validade na data da apresentacgdo.
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6.4 Certidao negativa de débito com a Fazenda Estadual, com validade na data da apresentacdo.

6.5 Certidao negativa de débito com a Fazenda Municipal da sede da licitante, com validade na
data da apresentacao.

6.6 Certidao negativa de débito (C.N.D) do Instituto Nacional do Seguro Social ( INSS ), com
validade na data da apresentacao.

6.7 Certificado de regularidade de situacdo (CRS) perante o Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo (FGTS), com validade na data da apresentacao.

6.8 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, obtida através do site: www.tst.jus.br.

6.9 As Certiddes, se positivas, devem conter as informac¢des que permitam a Comissdo
Permanente de Licitacio acatd-las como negativas.

6.10  Os documentos, se extraidos via Internet, deverdo ser apresentados no original, ndo sendo
aceito copias, nem mesmo autenticadas.

07 - QUALIFICACAO ECONOMICA - FINANCEIRA

7.1 Certidao negativa de faléncia ou concordata, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica.

08 - QUALIFICACAO TECNICA

8.1. Certiddo de Registro de inscricio da licitante junto ao CRC - Conselho Regional de
Contabilidade; (Art.30 —1);

8.2. Comprovacao de Capacitacdo Técnico—Operacional - De aptiddo para desempenho de atividade
pertinente e compativel com o objeto da licitacdo, demonstrada através de atestados na forma do
disposto no inciso II do caput do Artigo 30 e o seu Pardgrafo 1°

8.3. Indicacdo do aparelhamento e do pessoal técnicos adequados e disponiveis para a realizagdo do
objeto da licitagdo, constando de relacdo nominal da equipe minima de trabalho da licitante com
compromisso de participacdo do pessoal técnico qualificado conforme atribuicdes profissionais
discriminadas abaixo, no qual os profissionais indicados pela PROPONENTE, para fins de
comprovacdo da capacitacdo técnica, declarem que participardo, a servico da PROPONENTE, dos
servigos objeto desta licitagdo (Art.30 — II)

8.3.1. 01 (um) contador, com experiéncia em contabilidade publica. A comprovacao desta experiéncia
serd feita por atesta do(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito ptiblico ou privado;

8.3.2. 01 (um) técnico para campo com experiéncia em contabilidade ptiblica. A comprovacao desta
experiéncia seré feita por atesta do(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
constando que o referido técnico participou da execugdo dos servicos.
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09 - DA QUALIFICACAO TRABALHISTA

9.1 Declaracdo da licitante, comprovando o fiel cumprimento das recomendacdes determinadas
pelo art. 7, inciso XXXIII, da Constituicao Federal.

10- DA DOCUMENTACAO

10.1 O ndo cumprimento destas exigéncias acarretard a inabilitacdo da empresa licitante.

10.2  Os documentos deverdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de cdpia
autenticada por cartério competente ou por membro da Comissdo Permanente de Licitacdo, ou
servidor por esta designada. Nao serd aceito protocolo de entrega em substituicio aos documentos
exigidos.

10.3 A ndo apresentacdo de documentos ou o nido cumprimento de quaisquer exigéncias deste
Edital, bem como a apresentacdo de documentos e/ou propostas em envelopes diferentes daquele a
que se referir seu conteudo, importard em imediata inabilitacdo do concorrente.

10.4  Os documentos acima deverdo ser entregues no dia, hora e local previstos no predmbulo deste
Edital, em envelope especifico de Habilita¢do, lacrado, conforme definido nos itens e subitens deste
Edital.

11 - DA SESSAO

11.1 O Presidente da Comissao declarard aberta a sessdo em data e hora especificadas neste edital,
dando inicio aos trabalhos de identificacdo dos representantes das proponentes, onde colherd suas
declaracdes dando ciéncia do cumprimento dos requisitos de habilitacdo exigidos no presente
Instrumento.

11.2  Para manifestar-se nas fases do procedimento licitatério, o representante tinico da proponente
participante deverd apresentar-se a Comissdo Permanente de Licitacdo, quando convocado para
credenciamento, devidamente munido com cédula de identidade e documentacdo apropriada,
observando o que segue:

11.3  As pessoas juridicas que se fizerem representar por procurador deverdo apresentar procuragao
por instrumento publico ou particular (anexar cépia do estatuto ou contrato social), atribuindo poderes
bastantes para o outorgado representar junto a Comissao de Processo Licitatorio.

11.4 Em se tratando de sécio, proprietario ou dirigente da proponente, devera ser apresentado copia
do respectivo Estatuto ou Contrato Social, no qual estejam expressos os seus poderes para exercerem
direitos e assumir obrigacdes.
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11.5  Apds o encerramento do credenciamento e identificacdo dos representantes das proponentes, a
Comissdo Permanente de Licitacdo ndo mais aceitard novas proponentes, dando inicio ao recebimento
dos envelopes, exclusivamente dos participantes devidamente credenciados.

12 - PROPOSTA COMERCIAL

12.1 No “ENVELOPE N° 2 - PROPOSTA COMERCIAL”, o licitante deverd apresentar sua
proposta comercial, sem rasuras, datilografada ou processada em computador, com identificagdao da
empresa proponente e assinada pelo seu representante legal, devidamente identificado e qualificado,
constando obrigatoriamente o seguinte:

12.2  Descri¢do completa do objeto ofertado, constando todas as especificacdes, de acordo com o
Termo de Referencia deste EDITAL;

12.3  Precos unitdrios e prego total do objeto licitado, expresso em numeral e por extenso;
12.4  Prazo para execucdo do servico;

12.5 Indicagdo do prazo de validade da proposta, que devera ser de, no minimo, 60 (sessenta) dias,
a contar da data de apresentagdo da mesma;

12.6 A proposta devera referir-se a todo o objeto especificado na presente licitacdo.

12.7  Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente do pais, com 02 (duas) casas decimais
apos a virgula.

12.8 A apresentacio da proposta por parte da licitante significa pleno conhecimento e integral
concordincia com as cldusulas e condicdes deste Instrumento e total sujeicdo a legislacio pertinente.

13 - PROCEDIMENTO

13.1 O presente certame serd processado e julgado com observancia dos seguintes procedimentos:

13.2  Abertura dos “ENVELOPES N° 1 - DOCUMENTACAO PARA HABILITACAO” e sua
apreciagdo.

13.3 Devolugdo dos “ENVELOPES N° 2 - PROPOSTA COMERCIAL”, fechados, aos
concorrentes inabilitados, desde que nao tenha havido recurso ou apds sua denegagao.

134  Abertura dos “ENVELOPES N° 2 - PROPOSTA COMERCIAL” dos concorrentes
habilitados, desde que transcorrido o prazo sem interposi¢do de recurso ou tenha havido desisténcia
expressa, ou apds o julgamento dos recursos interpostos.
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13.5 Verificagao da conformidade de cada proposta com os requisitos da presente licitagcdo e,
conforme o caso, com 0s precos correntes no mercado ou fixados por 6rgdo oficial competente ou
ainda com os constantes do sistema de registro de precos ou similar, os quais deverao ser devidamente
registrados na ata de julgamento, promovendo-se a desclassificacdo das propostas desconformes ou
incompativeis.

13.6  Julgamento com classificacdo das propostas de acordo com os critérios de avaliagdo
constantes do presente certame.

13.7  Adjudicacdo, com homologagdo pelo Senhor Prefeito do objeto da presente ao vencedor.

13.8  Nenhuma proposta serd admitida apds o inicio da sessdo publica.

13.9 A abertura dos envelopes “DOCUMENTACAO” e “PROPOSTA COMERCIAL” serdo
realizadas em ato publico, do qual se lavrard ata circunstanciada, assinada pelos licitantes presentes e
pela comissao.

13.10 Todos os documentos serdo rubricados pelos licitantes presentes e pela comissao.

13.11 Facultada a Comiss@o ou autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, a promocao de
diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instru¢do do processo, vedada a inclusdo

posterior de documento ou informag@o que deveria constar originariamente da proposta.

13.12 A Comissao Permanente de Licitagdo se reserva o direito de solicitar aos licitantes
informacdes adicionais com a finalidade de esclarecer eventuais ddvidas em sua proposta.

13.13 As decisdes dos recursos e a abertura ou ndo dos envelopes n° 2 (PROPOSTA COMERCIAL),
das empresas atingidas pela impugnacgdo, serdo comunicados a todos os proponentes.

13.14 Os licitantes que tiverem suas propostas impugnadas e que, apds o julgamento dos recursos,
forem desclassificados, receberdo de volta os envelopes n° 2.

13.15 Apds a fase de habilitagdo, ndo cabe desisténcia de proposta, salvo por motivo justo decorrente
de fato superveniente e desde que aceito pela Comissao.

13.16 Para efeito desse item considera-se vencida a fase de habilitagdo com a divulgacdo de seu
resultado.

14 - CRITERIOS DE JULGAMENTO

14.1  Para o julgamento da proposta mais vantajosa, levar-se-d em conta, como fator determinante,
desde que observadas as condi¢des dispostas no projeto bdsico, prazos e outras condicdes
estabelecidas neste Edital e na legislac@o pertinente.

9
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14.2 Se a proposta de menor preco ndo tiver sido ofertada por ME ou EPP, e houver proposta
apresentada por ME ou EPP com valor até 10% (dez por cento) superior ao melhor prego, estard
configurado o empate ficto previsto no art. 44, § 1° da Lei Complementar n°® 123/06.

14.3 Ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:

14.3.1 Se o representante da ME ou EPP mais bem classificada estiver presente na sessao, 0 mesmo
serd convocado para, apresentar nova proposta de preco inferior aquela considerada classificada em
primeiro lugar no certame, sob pena de preclusdo do exercicio do direito de preferéncia.

14.3.2 Se o representante da ME ou EPP nio estiver presente na sessdo, a Comissdo Permanente de
Licitacdo encaminhard correspondéncia ao licitante, inclusive por meio eletroénico, fixando prazo para

apresentacdo de nova proposta comercial, sob pena de preclusdo do exercicio do direito de preferéncia.

14.3.3 Caso a ME ou EPP mais bem classificada, em situacdo de empate ficto, utilize seu direito de
preferéncia, serd classificada em primeiro lugar e dar-se-4 prosseguimento a sessao.

14.3.4 Se a ME ou EPP mais bem classificada ndo exercer seu direito de preferéncia, na forma dos
subitens anteriores, serdo convocadas as demais ME ou EPP remanescentes, cujas propostas estiverem
no limite estabelecido no item 14.2, na ordem de classificagdo, para o exercicio do direito de
preferéncia.

14.3.5 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas ME ou EPP que se encontrem nesse
limite, a Comissao Permanente de Licitacdes e Julgamento realizard sorteio, entre essas empresas, para
definir a que primeiro poderd apresentar nova proposta comercial.

14.3.6 Nao havendo ME ou EPP em situacio de empate ficto, que utilize o direito de preferéncia,
prosseguir-se-4 a sessio observando-se a classifica¢do das propostas comerciais.

14.3.7 Sera classificado em primeiro lugar o licitante que, apds aplicacdo do direito de preferéncia
instituido pela Lei Complementar n°® 123/06, ofertar o menor preco.

14.4 Sera desclassificada a proposta que:

14.4.1 nio se refira a integralidade do objeto licitado;

14.4.2 nio atenda as exigéncias estabelecidas neste Edital;

14.4.3 apresente preco unitdrio ou global simbdlicos, irrisérios, de valor zero, superestimado ou
manifestamente inexeqiiivel, incompativel com os precos e insumos de mercado, assim considerados

nos termos do disposto no art. 48, II da Lei Federal n° 8.666/93;

14.4.4 contenha em seu texto rasuras, emendas, borrdes, entrelinhas, defeito de linguagem ou outros
que impossibilitem o julgamento.

14.5 Nao ocorrendo a hipdtese prevista no item 14.2 e em havendo empate entre duas ou mais
propostas, o desempate far-se-a por sorteio, nos termos do art. 45, § 2°, da lei 8.666/93.

14.6 Na andlise das propostas ndo serd considerada qualquer oferta de vantagem.

10
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14.7 Quaisquer erros de soma e/ou multiplicacao serdo corrigidos pela Comissdao Permanente de
Licitacdes e Julgamento.

14.8 Serdo desconsiderados os valores a partir da terceira casa decimal, inclusive este, caso
apresentados.

14.9 A Comissdo Permanente de Licitagcdes e Julgamentos poderd, no julgamento das propostas
desconsiderar evidentes falhas formais e sandveis que nio afetem o seu contetdo.

15 - PRAZOS

15.1 A prestacgdo dos servigos se dara por um periodo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
por igual periodo, a critério da administragao.

16 - ENTREGA DO SERVICO LICITADO

16.1  Os setores competentes para receber, autorizar, conferir e fiscalizar o objeto desta licitagdo € a
Secretaria de Financgas, juntamente com o Chefe do Almoxarifado, observado os artigos 73 a 76 da Lei
Federal n®8.666/93.

16.2 O Municipio de Monte Belo, Estado de Minas Gerais reserva-se o direito de néo receber o
objeto do presente certame que esteja em desacordo com o previsto neste instrumento convocatdrio,
podendo cancelar o contrato e aplicar o disposto no art. 24, inciso X1, da Lei Federal n® 8.666/93.

16.3 A contratada é obrigada a substituir, corrigir de imediato, as suas expensas, 0s servicos em que
se verificarem em desacordo e/ou ndo atendam as exigéncias do objeto.

17- DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

17.1 Inexistindo manifestacdo recursal, a Comissdo adjudicard o objeto da licitagdo em favor da
proponente vencedora, com a posterior homologagao pelo Sr. Prefeito Municipal.

17.2 O licitante julgado vencedor serd convocado oportunamente, fixando o prazo maximo de 02
(dois) dias consecutivos para o atendimento a mencionada convocagdo e assinatura do termo
contratual.

18 - CONDICOES PARA FATURAMENTO / PAGAMENTO

18.1 O Municipio de Monte Belo procederd ao pagamento a contratada, até o 15° (décimo quinto)
dia util, apés a devida apresentacdo da(s) nota(s) fiscal (is) correspondente e dos seguintes
documentos:
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18.2 Devera ser anexada a cada Nota Fiscal o Certificado de regularidade perante o Fundo de Garantia
por Tempo de Servico (FGTS), emitido pela Caixa Econdmica Federal, a Prova de regularidade
perante o Instituto Nacional da Seguridade Social (INSS).

19 - DAS SANCOES

19.1 Pelo descumprimento total ou parcial das condi¢cdes previstas na proposta ou no contrato, o
Municipio de Monte Belo, Estado de Minas Gerais, poderd aplicar a contratada as sang¢des previstas no
art. 87, da Lei n° 8.666/93, sem prejuizo da responsabilizacdo civil e penal cabiveis.

19.2  Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas:
19.3  0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o 30° (trigésimo) dia de atraso na entrega da obra;

19.4 20% (vinte por cento), no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias, com o conseqiiente
cancelamento do contrato;

19.5 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, no caso da adjudicatéria, injustificadamente,
desistir do mesmo ou ficar proibida pela fiscalizagcdo competente de executar a obra por dolo ou culpa.

19.6 O recolhimento das multas referidas nos subitens anteriores deverd ser feito, através de guia
propria, ao Municipio de Monte Belo, Estado de Minas Gerais, no prazo maximo de 03 (trés) dias
uteis a contar da data em que forem aplicadas quaisquer delas.

19.7 O acompanhamento da obra serd feito pelo Secretdrio Municipal de Obras ou quem este
indicar.

20 - DOS RECURSOS

20.1 Das decisdes da Comissdo Permanente de Licitagdo caberdo recursos nos termos € prazos
previstos na Lei Federal n® 8.666/93.

20.2  As ocorréncias havidas durante o ato de abertura dos envelopes contendo os documentos de
habilitacdo e as propostas de precos serdo registradas em ata, que serd assinada pelos membros da
Comissdo Permanente de Licita¢do e pelos demais presentes.

20.3  Quaisquer recursos relativos a esta licitacdo deverdo ser interpostos no prazo legal, dirigidos a
Comissdo Permanente de Licitagdo, devendo ser protocolizados na Prefeitura Municipal de Monte
Belo, na Rua Sete de Maio, 379, Monte Belo/MG na sua forma original, no hordrio das 08h00 as
11h00 e das 13h00 as 16h00, de segunda a sexta feira (dias uteis);

20.4 O Municipio de Monte Belo nio se responsabilizard por recursos enderegados via postal ou

por outras formas, entregues em locais diversos da Area de Protocolo, evitando, assim, problemas de
casos de intempestividades e outros.

12



PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTE BELO
ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 18.668.376/0001-34
Rua Sete de Maio, 379 - Centro.
Fone: (35) 3573-1155

20.5 Interposto recurso, dele serd dado ciéncia as licitantes, através de publicacdo no Quadro de
Avisos da Prefeitura Municipal de Monte Belo e correio eletronico, que poderdo impugné-lo no prazo
legal, a partir de sua publicagao.

20.6 A impugnacido aos termos do edital deverd ser interposta no prazo legal, dirigida a Comissdo
Permanente de Licitacdo, devendo ser protocolizada, na forma original, na Prefeitura Municipal de
Monte Belo, na Rua Sete de Maio, 379, Monte Belo/MG, no horario das 08h00 as 11h00 e das 13h00
as 16h00, de segunda a sexta feira (dias uteis).

20.7 Devera ser comprovado o poder de representacdo legal do signatdrio do instrumento de
recurso ou das impugnacdes aos recursos e aos termos do edital.

21 - DISPOSICOES FINAIS

21.1 Onde este Edital for omisso, prevalecerdo os termos da Lei n® 8.666/93 8.883/94 e
modificagdes posteriores, independente de mengdo expressa neste documento.

21.2  Fica reservado ao Municipio de Monte Belo o direito de promover diligéncias conforme
disposto no § 3° do art. 43 da Lei n°® 8.666/93, cujas condi¢des serdo fixadas no préprio termo.

21.3  Se a empresa considerada vencedora deixar de assinar o contrato ou o termo equivalente no
prazo fixado neste edital, contados da data do recebimento da convocagdo, sem que tenha solicitado
prorrogacdo de prazo, mediante justificativa por escrito e aceita pelo Municipio de Monte Belo,
poderdo ser convocadas as licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual
prazo e nas mesmas condi¢cdes propostas pela primeira classificada, podendo o Municipio de Monte
Belo optar por revogar a licitagéo, nos termos do § 2° do art. 64 da Lei Federal n® 8.666/93.

21.4  As decisdes do Presidente e da Comissdo Permanente de Licitagdo do Municipio de Monte
Belo, Estado de Minas Gerais, serdo publicados no Quadro de Avisos da Prefeitura Municipal,
podendo sé-lo também no site www.montebelo.mg.gov.br.

21.5  As solicitacdes de esclarecimentos deverdo ser encaminhadas por escrito até 48 (quarenta e
oito) horas antes da abertura dos envelopes a Comissdo Permanente de Licitacdo através do fone/fax
(35) 3573 1155 ou na Rua Sete de Maio, 379, Setor de Compras e Licitacdes, no hordrio das 08h00 as
11h00 e das 13h00 as 16h00.

Constituem anexos deste instrumento convocatdrio, dele fazendo parte integrante:

Anexo 1 Termo de Referencia

Anexo 2 Declaragao sobre o nio Emprego de mao de Obra Infantil
Anexo 3 Minuta de Contrato

Anexo 4 Modelo de Proposta
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21.6  Fica eleito o foro da Comarca de Monte Belo, Estado de Minas Gerais, para solucionar
quaisquer questdes oriundas desta licitagado.

Monte Belo, 13 de janeiro de 2015.

BRUNO RICARDO DE PAULA
Presidente da Comissao de Licitacdo
Portaria N° 3.021 de 17 de julho de 2014
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

1- DO OBJETO:
1.1. A presente licitacdo tem por objeto Contratacio de empresa especializada em prestacdo de
servigos técnicos profissionais de assessoria e consultoria contdbil, para atendimento a Secretaria

Municipal de Finangas de Monte Belo MG.

2- ESPECIFICACOES E PRECO DE REFERENCIA

PRECO

ITEM DESCRICAO UNID | QTDE "ViENSAL. [ TOTAL

- Contratacdo de empresa especializada em prestagdo de
servicos técnicos profissionais de assessoria e consultoria
contabil envolvendo capacitagdo de servidores publicos
do poder executivo da Administragio Municipal,
conforme normas e condi¢des definidas em edital e
especificagdes abaixo:

1- Auxilio na prestacdo de contas anual;

2- Orientagdes referente a Gestdo Fiscal e execugdo
or¢amentdria — bimestral,;

3- Auxilio na apuragdo mensal de indice aplicado na
area de educacio;

4- Auxilio prestagio de contas drea Saude,
mensalmente;

5- Auxilio na elaboragdo do cronograma orcamentério
de desembolso, conforme lei complementar 101/00;

6- Auxilio na prestacdo de contas SISTN — RREO —
Relatério Resumido da Execucdo Orcamentdria e
RGF - Relatério de Gestao Fiscal e SICONFI;

7- Auxilio na execucdo e ajustes das variagcdes

1 patrimoniais, envolvendo novas rotinas contibeis,
conforme MCASP;

8- Orientacdes referentes a rotinas de Controle Interno;

9-  Orientagdes referente a LAl — Lei de Acesso a
Informacao;

10- Orientacdes e auxilio na elaboracdo das pecas
orcamentarias PPA, LDO e LOA;

11- Orientagdes referentes a informacdes em tempo real
— Portal Transparéncia — conforme lei complementar
131;

12- Orientacdes referentes a Instrugdo Normativa 28/99
— TCU - referente a Home Page contas publicas;

13- Orientagdes referente a Contabilidade Custos.

14- Auxilio na realizacio de audiéncias publicas
conforme artigos 9° e 48 da Lei Complementar
101/00.

15- Orientacdes e avaliagdo de planos de trabalhos e
prestacdo de contas de convénios, inclusive
Subvengdes, Auxilios e Contribuicdes.

16- Treinamentos envolvendo os seguintes temas:
Planejamento (LOA, LDO, PPA), Controle Interno,

SERV/

MES 12 3.350,00
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Rotinas Patrimoniais, Execu¢do de Contabilidade de
Custo para Area Publica, Receita e Despesa Publica,
rotina de Tesouraria envolvendo fluxo de caixa,
Almoxarifado, Encerramento de Exercicio, Créditos
Adicionais (envolvendo fontes de recursos lei
4.320/64 e LC 101/00), Tomada de Contas Especial,
Licitagdo e Compras, SIC/LAI - Servigos de
Informacdo ao Cidadio e Lei de Acesso a
Informacdo, Nova Contabilizacdo (conforme rotinas
definidas no MCASP).

Observacoes:

a) Incluso 1 (uma) visita semanal na sede da
Prefeitura Municipal;

b) No preco abaixo estd incluso as despesas
com impostos, deslocamento, alimentacdo e
estadia (se necessario) do técnico da
empresa a ser contratada;

c) Suporte via telefone, Email, Skype
ilimitado;

d) Treinamento uma vez por més na sede da
empresa ou na sede da prefeitura de no
minimo 8 horas.

2.1 — O valor total estimado para este processo é de R$ 3.350,00 (trés mil trezentos e cinqiienta reais)
mensal, em um total de R$ 40.200,00 (quarenta mil e duzentos reais) por doze meses.

3- JUSTIFICATIVA:

Justifica-se este procedimento licitatorio a necessidade de Contratacdo de empresa especializada em
prestacdo de servigos técnicos profissionais de assessoria e consultoria contdbil, para atendimento a
Secretaria Municipal de Financas de Monte Belo MG, nos servigos rotineiros do setor de Contabilidade.

4 — CRITERIO DE JULGAMENTO

O critério de julgamento serd o de menor prego GLOBAL, desde que observadas as especificacdes e
demais condi¢Ges estabelecidas neste Termo de Referéncia.

5- CONDICOES GERAIS:
5.1 — Conforme clausula XXI do Edital.
6 - PAGAMENTO

6.1. O pagamento decorrente da concretizagdo do objeto serd efetuado pela Tesouraria da Prefeitura
Municipal de Monte Belo, apés a comprovacdo da entrega dos servicos nas condigcdes exigidas,
mediante atestacdo do Almoxarifado e apresentacdo da documentacdo legal, exigida no edital, na
Divisdo Municipal de Licitagdo, no prazo de até o 15° (décimo quinto) dia util, mediante depdsito
bancério em conta nominal a empresa vencedora.
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6.2- A nota fiscal serd emitida pela FORNECEDORA em inteira conformidade com as exigéncias
legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal, com destaque, quando exigiveis, das
retengdes tributdrias e/ou previdencidrias.

6.3- O responsavel pelo Almoxarifado Central, identificando quaisquer divergéncias na nota
fiscal/fatura, deverd devolvé-la a FORNECEDORA para que sejam feitas as corregdes necessarias,
sendo que o prazo estipulado para pagamento serd contado somente a partir da
reapresentagao/substituicdo do documento, desde que devidamente sanado o vicio.

6.4- Nenhum pagamento serd efetuado enquanto estiver pendente de liquidacdo qualquer obrigacio
por parte da FORNECEDORA, seja relativa a execu¢do do objeto, seja quanto a documentacdo
exigida para a liberacdo dos pagamentos, sem que isso gere direito a alteracdo de precos, correcio
monetdria, compensacao financeira ou interrup¢do na execugdo do objeto.

6.5 - Uma vez paga a importincia discriminada na nota fiscal, a FORNECEDORA dara a Prefeitura
Municipal de Monte Belo plena, geral e irretratdvel quitacdo da remuneracio referente aos produtos

nela discriminados, para nada mais vir a reclamar ou exigir a qualquer titulo, tempo ou forma.

6.6- Os recursos financeiros necessarios a execugdo deste procedimento licitatorio correrdo a conta
Das seguintes dotagdes orcamentarias:

62.02.03.01.04.123.0042.2010-339039

7 - DAS SAN(;C)ES ADMINISTRATIVAS
7.1 — De conformidade com a Clausula XXI do Edital.
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ANEXO II

MODELO - DECLARACAO SOBRE O NAO EMPREGO DE MAO DE OBRA INFANTIL

-

A

Prefeitura Municipal de Monte Belo

At.: Comissdo Permanente de Licitagdo

Ref.: Processo de Licitagdo

Tomada de Precos n° -----------=----

DECLARACAO
A Signataria ., CNPJ n° por
intermédio de seu representante legal , carteira de identidade n°® --------------
, CPF sob n° , DECLARA sob as penalidades

cabiveis,que ndo utiliza atividades laborativas, noturnas, perigosa ou insalubres menores de 18
(Dezoito) anos, e em qualquer trabalho menores de 16 (dezesseis) anos salvo na condicio de aprendiz,
a partir de 14 (Quatorze) anos.

Declara por tanto, estar regular com o exigido no art. 7°, Inciso XXXIII ° da Constitui¢do
Federal, combinado com art. 27 e 78 da Lei n° 8.666/93, alterado pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro
de 1999.

Por ser verdade firma a presente declaragdo.

Local/Data

Assinatura do Representante Legal
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ANEXO III

MINUTA DE CONTRATON°__ /
Contratacdo de empresa de prestacio de servicos técnicos
profissionais de assessoria e consultoria contabil, que entre si fazem,
de um lado, como CONTRATANTE, o MUNICIPIO DE MONTE
BELO, e de outro, como CONTRATADA, a Empresa ,
de conformidade com as clausulas estabelecidas abaixo:

CLAUSULA I - DAS PARTES E FUNDAMENTOS
DO CONTRATANTE

MUNICIPIO DE MONTE BELO, pessoa juridica de direito piblico interno, inscrito no CNPJ sob o n°
18.668.376/0001-34, com sede nesta cidade a Rua Sete de Maio, 379, Centro, CEP: 37.115-000, neste
ato representado por seu Prefeito Municipal, Municipal Humberto Fernandes Maciel, brasileiro,
casado, professor, portador do CPEF/MF n° 742.436.678-53 e do RG: 5.072.253, residente e
domiciliado nesta cidade na Rua Atilio de Podesta, 109, Centro

DA CONTRATADA
, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob o n°
I -__, Inscricio Estadual n° , com sede nesta cidade na rua
_, , neste ato representada por
. , portador do CPF n°
.. - edoRG SSP__
DOS FUNDAMENTOS

A presente contratacdo decorre do processo licitatorio modalidade Tomada de Precos 001/2015, no
regime do tipo menor preco global, regido pela Lei Federal n®8.666, de 21/6/93, e pelas demais
condicdes fixadas neste instrumento contratual, conforme a Lei 8.666/93 e suas modificacdes
posteriores. Onde este contrato for omisso, prevalecerd o disposto na supracitada Lei.

CLAUSULA II - DO OBJETO E DA EXECUCAO DO CONTRATO
DO OBJETO
O presente contrato tem por objetivo a Contratacao de empresa especializada em prestagdo de servicos

técnicos profissionais de assessoria e consultoria contébil, para atendimento a Secretaria Municipal de
Financas de Monte Belo MG.
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CLAUSULA III - DO PRAZO, DO VALOR E DO PAGAMENTO.
DO PRAZO

O prazo para execugdo dos servigos deverd ser de 12 (doze) meses, apOs a assinatura do contrato com
a Prefeitura e a ordem de execugdo do servico.

Vigéncia do presente contrato serd de 12 (doze) meses apds assinatura podendo ser prorrogado por
igual periodo a critério da administragdo.

DO VALOR

Para a execuc¢do do objeto contratual previsto na cldusula anterior, as partes ajustam o valor total de
R$ ( ), sendo considerado como “prego total”.

DO PAGAMENTO

O Municipio de Monte Belo procederd ao pagamento a contratada, até o 15° (décimo quinto) dia util,
apos a devida apresentagdo da(s) nota(s) fiscal (is) correspondente e dos seguintes documentos:

Devera ser anexada a cada Nota Fiscal o Certificado de regularidade perante o Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo (FGTS), emitido pela Caixa Econdmica Federal, a Prova de regularidade perante o
Instituto Nacional da Seguridade Social (INSS).

CLAUSULA TERCEIRA: OBRIGACOES:
Compete ao CONTRATANTE:

Efetuar o pagamento do valor estipulado na cldusula segunda deste instrumento, nas condi¢des
determinadas no Edital.

Compete a CONTRATADA:

Desempenhar satisfatoriamente as determinagdes feitas pela Administragao;
Responsabilizar-se por toda a execucido dos servigos;

Obedecer a todas as disposi¢Oes estabelecidas na Carta-Tomada de pregos n.°001/2015;
Nao ceder, transferir ou sublocar os servigos a outrem;

Prestar assessoria “in loco”, conforme a necessidade da administrag@o.

CLAUSULA QUARTA: PENALIDADES

A parte que infringir as cldusulas e condi¢des do presente instrumento ficard sujeito as penalidades da
Lei Federal n°® 8.666/93 e alteracdes posteriores.

CLAUSULA QUINTA: DA MULTA
Pelo descumprimento total ou parcial das condi¢des previstas neste instrumento, o MUNICIPIO DE

MONTE BELO, Estado de Minas Gerais, podera aplicar a contratada as sangdes previstas no art. 87,
da Lei n° 8.666/93, sem prejuizo da responsabilizacdo civil e penal cabiveis.
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Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas:

- 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o 30° (trigésimo) dia de atraso, sobre o valor dos servicos
ndo entregues;

- 20% (vinte por cento) sobre o valor dos servigos ndo entregue, no caso de atraso superior a 30 (trinta)
dias, com o conseqiiente cancelamento do contrato;

-10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, no caso da adjudicatdria, injustificadamente, desistir
do mesmo.

O recolhimento das multas referidas nos subitens anteriores devera ser feito, através de guia propria,
ao MUNICIPIO DE MONTE BELO, Estado de Minas Gerais, no prazo mdximo de 03 (trés) dias tteis
a contar da data em que for aplicada a multa.

CLAUSULA SEXTA: DA VINCULACAO AO EDITAL DE LICITACAO:

O presente contrato estd vinculado ao processo licitatério sob a modalidade Tomada de Preco
00172015, reportando ao Edital especifico do qual este instrumento € parte integrante.

CLAUSULA SETIMA: DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas para a execucdo da presente Contrato correrdo a conta da dotacdo orgamentdria para o
exercicio de 2015, sob — rubrica: 02.03.01.04.123.0042.2010-339039

CLAUSULA OITAVA - DOS ACRESCIMOS:

A CONTRATANTE, observados os ditames da Lei 8.666/93, dispord que o objeto do presente
contrato poderd sofrer alteragdes, com redugdo ou aumento de até 25% (vinte e cinco) por cento do
objeto avencado inicialmente, até o limite da modalidade, cuja adequagdo se fard por Termo Aditivo,
justificando tal alteragd@o inclusive quanto ao prazo de execucao dos servigos.

CLAUSULA NONA: RESCISAO
A rescisdo do presente contrato podera ser:

Determinada por ato motivado da Administracio, apds processo regular, assegurado o contraditério e
ampla defesa, nos casos do artigo 78, incisos e pardgrafo tinico da Lei 8.666/93;

Amigdvel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo de licitacdo, desde que haja
conveniéncia para a Administracdo;

Judicial, nos termos da legislacdo.

No caso de rescisdo do Contrato, ficard suspenso o pagamento ao contratado até que se apurem
eventuais perdas e danos.

CLAUSULA DECIMA: FORO

As partes firmam o presente documento na presenga de duas testemunhas, elegendo o Foro da
Comarca de Monte Belo, Minas Gerais, para dirimir as questdes pendentes, oriundas da execucdo do
presente instrumento.
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E, por estarem justos e contratados, os representantes das partes assinam o presente instrumento, na
presenca das testemunhas abaixo, em 03 (trés) vias de igual teor e forma para um sé efeito.

Monte Belo,  de de 2015.

Humberto Fernandes Maciel

Contratante
Contratada
TESTEMUNHAS:
Nome: CPF/RG
Nome: CPF/RG
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ANEXO IV - FORMULARIO DE PROPOSTA
(Dentro do Envelope 2 — Proposta)

N

A
Prefeitura Municipal de Monte Belo/MG

PROCESSO N° 004/2015 - TOMADA DE PRECOS N° 001/2015.

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n° ,
inscricio estadual n° , estabelecida a s
n’ , Bairro , na cidade de , telefone , fax ,

vem pela presente apresentar abaixo sua proposta contratacio de empresa especializada em
prestacdo de servicos técnicos profissionais de assessoria e consultoria contabil, para

atendimento a Secretaria Municipal de Financas de Monte Belo MG.

ITEM DESCRICAO UNID | QTDE PRECO!

UNIT. | TOTAL

01 - Contratacao de empresa especializada em prestagdo de | serv/més 12
servicos técnicos profissionais de assessoria e
consultoria contdbil envolvendo capacitagdio de
servidores  publicos do poder executivo da
Administracdo ~ Municipal, conforme normas e
condicdes definidas em edital e especifica¢des abaixo:

1-  Auxilio na prestacdo de contas anual;

2-  Orientagdes referente a Gestdo Fiscal e execugdo
or¢camentdria — bimestral;

3- Auxilio na apuragdo mensal de indice aplicado na
area de educacio;

4- Auxilio prestacdo de contas drea Saude,
mensalmente;

5- Auxilio na elaboracdo do cronograma orcamentario
de desembolso, conforme lei complementar
101/00;

6- Auxilio na prestacdo de contas SISTN — RREO —
Relatério Resumido da Execug@o Orcamentdria e
RGF - Relatério de Gestao Fiscal e SICONFI;

7- Auxilio na execugcdo e ajustes das variacdes
patrimoniais, envolvendo novas rotinas contabeis,

conforme MCASP;

8- Orientacdes referentes a rotinas de Controle
Interno;

9- Orientagdes referente a LAl — Lei de Acesso a
Informacio;

10- Orientacdes e auxilio na elaboracdo das pecas
orcamentdrias PPA, LDO e LOA;

11- Orientacdes referentes a informacdes em tempo
real — Portal Transparéncia — conforme lei
complementar 131;
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12- Orientacdes referentes a Instrucdo Normativa
28/99 — TCU - referente a Home Page contas
publicas;

13- Orientagdes referente a Contabilidade Custos.

14- Auxilio na realizacdo de audiéncias publicas
conforme artigos 9° e 48 da Lei Complementar
101/00.

15- Orientagdes e avaliacdo de planos de trabalhos e
prestacio de contas de convénios, inclusive
Subvengdes, Auxilios e Contribuicdes.

16- Treinamentos envolvendo os seguintes temas:
Planejamento (LOA, LDO, PPA), Controle
Interno, Rotinas Patrimoniais, Execucdo de
Contabilidade de Custo para Area Piblica, Receita
e Despesa Publica, rotina de Tesouraria
envolvendo fluxo de caixa, Almoxarifado,
Encerramento de Exercicio, Créditos Adicionais
(envolvendo fontes de recursos lei 4.320/64 e LC
101/00), Tomada de Contas Especial, Licitacdo e
Compras, SIC/LAI — Servicos de Informagdo ao
Cidaddao e Lei de Acesso a Informacio, Nova
Contabilizagdo (conforme rotinas definidas no
MCASP).

Observacoes:

e) Incluso 1 (uma) visita semanal na sede da
Prefeitura Municipal;

f) No preco abaixo estd incluso as despesas
com impostos, deslocamento, alimentacio
e estadia (se necessario) do técnico da
empresa a ser contratada;

g) Suporte via telefone, Email, Skype
ilimitado;

h) Treinamento uma vez por més na sede da
empresa ou na sede da prefeitura de no
minimo 8 horas.

Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias
, de de 2015.

Assinatura do responsével pela empresa



